QUY TRINH TUYEN DUNG CHUAN

Ap dung chung cho céc vi tri khéi van hanh, chiing tu, sales tai cdng ty Freight Forwarding

Budc 1 — Xac nhan nhu cau tuyén dung

- Truéng bb phan gui phiéu yéu cau tuyén dung (m6 ta cong viéc, sé lugng, thoi han)
- HR xac nhan ngan sach va phé duyét t&r Ban Gidm doéc

Budc 2 — Pang tin va tim nguon ung vién

- Dang tin trén cac kénh mién phi: LinkedIn, Facebook nhém nganh, website cong ty
- Tim ki€ém chu ddéng qua gidi thiéu noi bo (referral) va mang lugi nganh logistics
Budc 3 — Sang loc hd so va phéng van

- Sang loc CV theo tiéu chi bat budc (kinh nghiém, khu vuc, mic luong mong muén)
- Phong van vong 1 (HR): danh gid phu hop van héa, thai do, muic luong ky vong
- Phdng van vong 2 (Chuyén mon): truéng bd phan danh gid nang luc nghiép vu

Budc 4 — Ra quyét dinh va dé nghi tuyén dung

- Téng hgp danh gia tir cAc vong phong van
- Thuong lugng muic luong, gui thu mai nhan viéc (offer letter)
- Xac nhén ngay bat dau lam viéc va ban giao cho quy trinh onboarding



